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ASSISTANTE DE DIRECTION EN ALTERNANCE, Déebutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2021

déc. 2019 / mars 2020

oct. 2014 / juin 2015

TECHNICIENNE INFORMATIQUE
FOYER DE VIE MAISON JEANNE D'ARC

Monter, installer et mettre en service les nouveaux matériels informatiques
Suivre et mettre a jour I'information technique

Recherche de données sur le cloud

Paramétrage du logiciel NetSoins

Installation de I'imprimante sur les postes

Support utilisateurs

TECHNICIENNE DE PROXIMITE
LA SOLUTON INFORMATIQUE

Gestion du parc informatique

Gestion des incidents techniques et intervention de dépannage si
nécessaire

Assistance et conseil auprés des utilisateurs en matiéere de sécurité
périphérique (sauvegardes, mots de passe)

Gérer le cablage : branchement, modification, entretien, brassage

Applications métiers : Outlook / Teams (Prise de RDV avec les utilisateurs)
Service now (Portail de ticketing)

GESTIONNAIRE DE L'ECOLE
ECOLE PRIVEE MONTPARNASSE

Gestion des comptes ( crédit ou encaissement et dépenses)
Préparation des programmes d'activités et rédaction des rapports
d'activités.

Paiement des salaires.

Gestion du compte bancaire de I'école.

Participation aux réunions de I'éguipe de maitrise (promoteur, directeur,
directeur des études, surveillant général)

Tenir les documents comptables, le livre comptables.

Réception ou encaissement des frais scolaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2023 / janv. 2024 GESTIONNAIRE DE PETITES ET MOYENNES ENTREPRISE

janv. 2021 / juin 2022

sept. 2018 / juin 2019

oct. 2013 / juin 2014

EVOYA CONSEILS; ESTYA UNIVERSITY (75001, Paris)

BTS SIO (SERVICE INFORMATIQUE AUX ORGANISATIONS) OPTION :
SISR - BAC+2

STUDY CERTIFICATE
CELESTE-GRACE (Brazzaville, CONGO)

BACCALAUREAT SCIENTIFIQUE - BAC

GUANG'AN VOCATIONAL AND TECHNICAL
COLLEGE (Guang'an, CHINE)
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COMPETENCES

Outlook, Gestion du parc informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Francgais Bilingue
Chinois Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Bénévolat
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