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SECRETAIRE ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2020 SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
" ATELIER DE BRODERIE
. Gestion des commandes, du livre comptable, encaissement des commandes,
livraison des 
commandes terminées, nettoyage des articles et de l'atelier. Contact avec la clientèle
pour les 
prises de commandes, et l'encaissement.

janv. 2018 / janv. 2019 SERVEUSE
RESTAURATION TRADIONNELLE SENEGALAISE
> Service et gestion de la salle, débarrassage des tables 
> Réception des denrées alimentaires 
> Gestion de la caisse

janv. 2017 / déc. 2020 EQUIPIERE
" FAST FOOD AU SENEGAL
> Gestion

janv. 2013 / janv. 2017 DIFFERENTS EMPLOYEURS " NOUNOU/GARDE D'ENFANTS
> Garde d'enfants de 03 mois à 02 ans 
> Différents lieux de travail et employeurs : école et particuliers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2012 " FORMATION; Spécialisation Restauration, garde d'enfants et couture
" SŒURS FRANCISCAINES DE MEDINA

/ juin 2007 " CLASSE DE 3EME; Enseignement Général
" COLLEGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Jogging, course à pied Courant, INFORMATIQUE " LOISIRS " Classification : Internal Bases Word,
Internet, Cinéma, lecture, musique
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