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ASSISTANTE DE DIRECTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
ADAPEI IME
(ACCUEIL TÉLÉPHONIQUE,GESTION 
ADMINISTRATIF)

janv. 2021 / déc. 2022 ASSISTANTE DE DIRECTION
CS ARCHITECTURE
(GESTION ADMINISTRATIF, ACCUEIL 
TÉLÉPHONIQUE)

janv. 2020 / janv. 2021 ASSISTANTE DE DIRECTION
TRANSPORT TENDRON
(GESTION DU PERSONNEL, ACCUEIL 
TÉLÉPHONIQUE,

janv. 2019 / janv. 2020 ASSISTANTE SECRÉTAIRE DE DIRECTION
COLLÈGE JEAN FRANÇOIS OEBEN
(ENVOYER DES MAILS, GESTION DU PERSONNEL, 
ACCUEIL TÉLÉPHONIQUE,)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 LYCÉE JEAN ZAY, ORLÉANS

sept. 2019 / juin 2021 LYCÉE CORBON, PARIS

/ BAC PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION ­ BAC

COMPETENCES

WORD, EXCEL, CANVA, POWERPOINT, IME

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français
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