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** *** ******* **********
Grande­Synthe (59760)
************
*.***********@***.**

Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / déc. 2018 Agent d'accueil
maison de l'initiative ­ Grande synthe

avr. 2017 / avr. 2018 Agent d'accueil et Secrétaire
Maison de l'initiative ­ Grande­Synthe

sept. 2016 / nov. 2016 Employée en secrétariat
Maison de L'initiative ­ Grande­Synthe
Secrétariat, Accueil et Comptabilité

févr. 2013 / août 2013 Vendeuse à domicile
Tupperware

févr. 2011 / mars 2011 Agent administratif
De Neuter ­ Coudekerque­Village

févr. 2007 / oct. 2018 Assistante commerciale stagiaire
Adéquat ­ Grande­Synthe

mai 2004 / juil. 2004 Assistante commerciale
SITA Nord ­ Armbouts­Cappel

juin 2003 / Gestionnaire de stock
Dunkerque Grand Littoral
Etude comparative de consommation et de prix des produits de nettoyage

janv. 2001 / déc. 2005 Tutrice en informatique
Université de la citadelle ­ Dunkerque
Surveillance, aide des étudiants dans l'utilisation de l'outil informatique, et 
la maîtrise des outils informatiques (Windows, Word, Excel, Power point, 
Internet) en période scolaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2020 / juin 2021 diplôme universitaire AMA
FCU de Calais

mai 2018 / oct. 2018 Dispositif Plateforme Préparatoire à l'Alternance
ID Formation ­ Grande­Synthe

sept. 2016 / nov. 2016 Module professionnel des services administratifs, financiers et comptables
CREAFI ­ Dunkerque

oct. 2011 / avr. 2012 Formation d'anglais ­ du niveau A1 au niveau B1 Acquis
Greta ­ Dunkerque
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janv. 2011 / mars 2011 Perfectionnement en Bureautique; Logiciels Word et Excel
Id Formation ­ Grande­Synthe

/ juin 2005 Maîtrise Science Economique et Gestion; Logistique et achat pour les
entreprises Option * Transport et Logistiques ­ BAC+4
Université du Littoral ­ Dunkerque

/ juin 2004 Licence Administration Economique et Sociale ­ BAC+3
Université du Littorale ­ Dunkerque

/ juin 2002 DEUG Administration Economique et Sociale ­ BAC+2
Université du Littorale ­ Dunkerque

/ juin 1998 BAC Science et Technologie Tertiaire option Administration ­ BAC
Lycée du Noordover ­ Grande­Synthe

COMPETENCES

Word, Excel, Windows, Power point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Pâtisserie, Marche, natation, coutures
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