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ASSISTANT ADMINISTRATIF ET COMMERCIAL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / juin 2023 OXILIA/SR SERVICES (Monteux 84)

janv. 2021 / janv. 2022 PETIT FILS (Aix en Provence 13)

janv. 2016 / déc. 2020 EASY A DOM (Saint Cannat 13)

janv. 2014 / déc. 2015 Conducteur Routier / marchandises
AMAD (Mallemort 13)
Conduite et entretien de véhicule / Poids Lourds et Grue Auxiliaire

janv. 2012 / Agent immobilier / transaction
AMAD (Mallemort 13)
o Prospection / devis / facturation / établissement des mandats

janv. 2009 / déc. 2011 Administratif
AMAD (Mallemort 13)
o Relation client 
o Devis / Suivi administratif / Contrôle qualité 
o Recrutement et management du personnel 
o Planification et calcul d'indemnités de trajet aux salaries 
o Création et suivi de dossiers / Mise à jour des tableaux de bord 
o Transmission et communication d'information aux supérieurs hiérarchiques

janv. 2004 / déc. 2006 Conseiller technique de transport des personnes âgées et
Accompagnateur

o Développement du Partenariat avec le Conseil Départemental 13

janv. 2000 / déc. 2004 Technicien chauffagiste

Entretien / Réparation / Contrôle Sécurité de chaudières

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 ASCOM (Assistant PME TPE d'administration et de communication
commerciale)

/ juin 2006 Formation sur l'agressivité : Savoir réagir en cas d'agression ou des
mauvais comportements d'autrui; Formation premier secours avec
défibrillateur 20

sept. 1998 / juin 2001 BEP Electronique; BEP Chauffagiste ­ BEP

/ CACES Grue Auxiliaire 2014

/ Titre Professionnel de Conducteur Routier ­ Marchandises sur Porteur
2008
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COMPETENCES

Maintenance informatique, Pack office, services internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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