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Gestion de projet Communication Design Accueil Administration,
Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / AGENT DE SERVICE HOSPITALIER
Emile Roux - Le Puy En Velay
Respect des régles d'Hygiénes
Lavage des instruments
Recomposition des instruments
Tracgabilité informatique

janv. 2023 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Cerfrance - Le Puy En Velay
Gestion d'un portefeuille client
Appel téléphonique
Prise de rendez-vous
Gestion des déclarations
Mailing
Conseil des adhérents

janv. 2022 / TELECONSEILLERE
LA CIPAV - Le Puy En Velay

Conseil des adhérents
Enregistrement et saisie des
données

Mailing

janv. 2021 / janv. 2022 SECRETAIRE
Altilabo- Taulhac

Numérisation des documents
Enregistrement des analyses
Appel Téléphonique
Gestion du courrier

janv. 2021 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Pajemploi (URSSAF) - Vals Prés Le Puy Mailing

Mise a jour des dossiers
Calcul des Volets Sociaux

janv. 2020 / déc. 2021 | 53 Couveuse - MPT de Chadrac

janv. 2020 / VENDEUSE
Gamm-Vert, Brives-Charensac

Soins aux animaux
Nourriture
Nettoyage des cages
Conseil Clients
Etiquetage

Mise en rayon
Changement de prix
Facing

janv. 2019 / VENDEUSE
Casino, Le Puy-En-Velay
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Conseil Clients
Caisse

Mise en rayon
Etiquetage
Facing
Nettoyage

janv. 2017 / COMPTABLE
Segeco, Brives-Charensac Lettrage
Saisie
Classement des dossiers
Pointage
Déclaration de la TVA

/ Bénévolat
SPA de Polignac Bénévolat - Emmalts Taulhac
Cuisine

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Ligue de I'enseignement

sept. 2016 / juin 2018 Niveau BTS en Comptabilité - BAC+2
Lycée : La Chartreuse

/ juin 2016 BAC STMG Ressources Humaines - BAC
Lycée : Anne-Marie-Martel

COMPETENCES

Photoshop, Google Drive, OpenOffice

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais
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