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Secrétaire administratif stagiaire, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Secrétaire administratif stagiaire
Projet Artisan. Aubervilliers
* Gestion de factures. 
* Taux de TVA différenciées. 
* Classement. 
* Gestion de notes de frais. 
* Saisie informatique.

janv. 2020 / Opticienne stagiaire
OptiKOSS. Aubervilliers
* Accompagner le client dans le choix d'une très large gamme de produits et
d'accessoires. 
* Assister l'opticien dans l'adaptation et le montage des verres et des montures

janv. 2020 / Animatrice auprès d'enfants
Strata'j'm. Paris 20
* Animer des ateliers de jeux 
* Veiller à la sécurité des enfants 
* Collaborer au développement de l'enfant avec l'équipe éducative

/ Employée polyvalente
Carrefour city. Paris
* S'occuper de la caisse 
* Ranger les rayons 
* Accompagner le client dans le choix d'une très large gamme de produits et
d'accessoires.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 certificat de Prévention des Risques liés à l'Activité Physique
Ergorythme. Paris

/ juin 2019 Baccalauréat Économique et Social ­ BAC
IES Pueblos de la Villa Murcia/Espagne

/ juin 2017 Éducation Secondaire Obligatoire
IES Pueblos de la Villa Murcia/Espagne

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant

Français Académique

Arabe Professionnel
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