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09/11/1990 (33 ans)
Nationalité Ivoirienne
Féminin

Montélimar (26200)
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Assistante ressources humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2020 / sept. 2020 Assistante ressources humaines
Pkl, Abidjan
J'étais chargée de I'organisation des absences et des départs du
personnel. J'avais également la charge de la gestion de I'accueil et

le traitement des courriers administratifs.
Je m'occupais du suivi du tableau de bord des présences.

déc. 2019 / mai 2021 Opératrice de saisie
Onpiont Africa, Abidjan
(annonces légales, contentieux juridiques...) liés aux entreprises.

janv. 2019 / déc. 2019 Assistante ressources humaines
Pro pressing, Abidjan
J'avais pour mission la paie des salariés.
J'étais la gérante de la caisse de I'entreprise donc j'avais le contréle
sur les entrées et sorties financiéeres de celle -ci.
J'avais également la charge de I'accueil de la clientéle, le suivi des
courriers administratifs.

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 2017 / aoiit 2018 Licence professionnelle en de juil; administration des ressources humaines

- BAC+3
INSTEC, Abidjan

/ Licence professionnelle en sciences de gestion des entreprises - BAC+3

COMPETENCES
gestion des données
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Allemand
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Cuisine du monde, patisserie, chant
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