
******** *******
27/07/1980 (43 ans)
Vit en couple avec 2 enfants (garde assurée
Permis B

* ***** ****** *****
Genas (69740)
************
*****************@*****.***

Secrétaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / juil. 2023 Genas
Genas Gestion sortie école, devoirs, activités, douche...

oct. 2019 / Secrétaire administrative
SAS ELAIR
Chassieu Trésorerie, facturation, classement, envoi colis...

févr. 2015 / févr. 2020 Hôtesse de caisse
INTERMARCHE
Chassieu Encaissement, mise en rayon, gestion au Drive

janv. 2014 / déc. 2021 Aide à domicile
Me LENABOUR
C hassieu Courses, accompagnement RDV médicaux, repas, toilette, soutien avant
admission en EHPAD

oct. 2007 / déc. 2014 Vendeuse
RELAY  OL STORE, Terminal 1 Aéroport St Exupéry de Lyon Colombier
Saugnieu
Accueil  conseil client, encaissement, gestion stocks, vérifier fonds de caisse

nov. 2006 / août 2007 Aide à domicile
Me REGIS (arrière grandmère) Genas
Genas Repas, toilette, courses, accompagnement fin de vie

oct. 2001 / mars 2002 Vendeuse en horlogerie
Goldy Les Montres, Centre Commercial La Part Dieu Lyon
Techniques de vente, encaissement, réception marchandise, mise en vitrine

juil. 2000 / juil. 2004 Agent de production
ABB Entrelec Chassieu

févr. 2000 / juil. 2005 Secrétaire
A2 S Cabinet Architectes L yon
L yon Accueil clients, gestion appels téléphoniques, courrier, facturation, classement
dossiers ...

sept. 1999 / juil. 2001 Vendeuse en bijouterie
Au Solitaire, Gratte Ciel Villeurbanne
Relation client, mise en place et décoration vitrine, sav

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2005 Formation Bureautique
CERTA Vénissieux

sept. 1999 / juin 2001 Diplôme BTS Action Commerciale  BAC+2
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Lyon Ecole TEAM PME

sept. 1998 / juin 1999 Administration Eco et Sociale
Lyon Université Jean Moulin Lyon 3

/ juin 1998 Baccalauréat Général Littéraire  BAC
Rouen Lycée Louise Michel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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