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ASSISTANTE ADMINISTRATIF / ASSISTANTE COMMERCIAL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2020 / ASSISTANTE ADMINISTRATIF / ASSISTANTE COMMERCIAL
PROTHESIS DENTAL SOLUTIONS (34)
(ACCUEIL PHYSIQUE ET TELEPHONIQUE/ PRISE DE RENDEZVOUS) 
(COMPTE RENDU /PRISE DE NOTE/RELANCE/ RECOUVREMENT/GESTION DE 
DOSSIER CLIENT / SUIVI QUALITE/RELATION CLIENTS/SUIVI DES 
REGLEMENTS CLIENTS/ETABLIR DEVIS/FACTURATION) 
PROTHESIS DENTAL SOLUTIONS (34)

janv. 2018 / déc. 2020 SECRETAIRE ADMINISTRATIF / SECRETAIRE MEDICALE / ASSISTANTE
CLINIQUE DE L'YVETTE  LONGJUMEAU(91)
(ACCUEIL URGENCE/ACCUEIL PHYSIQUE et TELEPHONIQUE/PRISE DE 
RDV/ADMISSION ENTREE ET SORTIE/GESTION DOSSIER PATIENT) 
CLINIQUE DE L'YVETTE  LONGJUMEAU(91)

janv. 2017 / janv. 2018 SECRETAIRE ADMINISTRATIF

(ACCUEIL PHYSIQUE ET TELEPHONIQUE/GESTION DOSSIER PATIENT)

janv. 2017 / MALADIE D'ALZHEIMER SIMUL'AGE  PALAISEAU (91)

janv. 2017 / RELATION AVEC LES FAMILLES
AGE  COURCOURONNES (91)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 SAGE 100 (comptabilité/gestion commerciale)
SAGE UNIVERSITY  LA GARENNE (92)

/ juin 2020 SECRETAIRE MEDICALE
CENTRE EUROPEEN DE FORMATION  VILLENEUVE D'ASCQ (59)

/ juin 2019 EQUIPIER DE 1ER INTERVENTION
Clinique de l'yvette  LONGJUMEAU (91)

/ juin 2019 IDENTITO VIGILANCE
Clinique de l'yvette  LONGJUMEAU (91)

/ juin 2018 SECURITE INCENDIE
E.F.I.P  BRETIGNY SUR ORGE (91)

sept. 2016 / juin 2017 MISSIONS INTERIM

/ juin 2017 SIMULER LE VIEILLISSEMENT
FNAQPA  PALAISEAU (91)

/ juin 2017 PREMIERS SECOURS
EHPAD LA FORET DE SEQUIGNY  SGDB (91)
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/ juin 2016 SST
INRS  ARPAJON (91)

/ juin 2016 BAC PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION  BAC
LYCEE PAUL BELMONDO  ARPAJON (91)

/ juin 2015 B.E.P METIERS DES SERVICES ADMINISTRATIFS; EHPAD LA FORET DE
SEQUIGNY  SGDB (91)  BEP
Lycée Paul Belmondo  ARPAJON (91)

COMPETENCES

SAGE 100, EXCEL, POWER POINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, Danse, Cuisine, Sport / Plage / Soleil / L'Hérault / Pic
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