
**** ********

Le Bosc (34700)
************
************@*****.**

Chargé de recrutement, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / févr. 2023 Chargé de recrutement
Job Montpellier
* Accueil physique et téléphonique des candidats 

* Sourcing des profils liés au commande des entreprises utilisatrice de 
l'agence 

* Entretien individuel de recrutement 

* Rédaction de compte rendu d'entretien 

* Classement et archivage des dossiers salariés

mai 2021 / sept. 2021 Responsable Animation

* Encadrer et manager une équipe d'animateurs 

* Rédaction et diffusion des annonces sur les différents Jobboards

juil. 2020 / sept. 2020 Responsable Animation

* Conception du programme d'activités en fonction des besoins 
touristiques 

* Gestion administrative et budgétaire de l'équipe d'animation 

Assistant de formation et de direction

juil. 2019 / sept. 2019 Centre hospitalier de Bédarieux
* Élaboration et signature des contrats de travail 

* Gestion des formations professionnelles et des demandes de 
remboursement de frais 

* Suivi de l'absentéisme des agents 

* Élaboration des convocations et des ordres du jour 

* Gestion de l'agenda du directeur

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Licence professionnelle métiers de l'entrepreneuriat; et management de
projet innovant ­ BAC+3

sept. 2015 / juin 2016 BTS assistant de gestion pmi­pme ­ BAC+2

sept. 2015 / juin 2016 BAFA Brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur

sept. 2013 / juin 2014 BAC professionnel conduite et gestion des entreprises hippique ­ BAC
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COMPETENCES

Conception du programme, sage 100, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Fitness, Équitation, VTT, Voyage, Musique, Lecture
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