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assistante administrative et comptable unique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / mars 2021 assistante administrative et comptable unique
IEF GRIGNY

janv. 2020 / oct. 2020 Secrétaire comptable unique
EMV ST CHAMOND ET GCD TALUYER

mars 2019 / janv. 2020 Secrétaire comptable
HOMME A L'HABITAT IRIGNY

sept. 2017 / mars 2019 Assistante comptable

­Sous­traitants (150 factures/jour) 
­Règles fiscales afférentes 
­Règlement fournisseurs/Gestion des notes de frais 
­Gestion de la boite mail

janv. 2016 / déc. 2017 Employée administrative
CHATEAU DE LA BARGE
­Accueil physique et téléphonique 
­Tâches administrative et comptables

janv. 2014 / déc. 2018 Gérante

­Création et gestion d'un snack dans l'ouest Lyonnais 
­Gestion du snack de la piscine de Mornant

janv. 2012 / janv. 2014 Secrétaire comptable unique
MANUTEC
­Gestion de toute la partie administrative et comptable de 
l'entreprise

janv. 2011 / janv. 2012 Gestionnaire comptable
KORLOFF LYON
­Gestion du pôle joaillerie (gestion du stock, préparation 
des commandes, facturation, mise à jour des tarifs....)

janv. 2010 / janv. 2011 CAPTAIN TORTUE

janv. 1993 / déc. 2009 Assistante comptable

­Gestion de toute la partie comptabilité client

janv. 1993 / Aide comptable
SAUNIER DUVAL

janv. 1992 / janv. 1993 Secrétaire administrative
MANPOWER
­Acccueil physique et téléphonique 
­Détachement des intérimaires
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janv. 1991 / janv. 1992 Aide comptable
CHAMBOST SALAISON

/ assistante administrative et comptable unique de l'entreprise

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 FORMATION PRO COMPTABILITE/GESTION
GRETA

/ CAP COIFFURE ­ CAP

/ CAP ESTHETIQUE ­ CAP

/ BACCALAUREAT G2 (COMPTABILITE) ­ BAC

COMPETENCES

Ciel, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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