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Secrétaire commerciale bilingue, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2016 / Secrétaire commerciale bilingue
CMA la Valette du Var

janv. 1998 / août 1998 AFPA Marseille

/ Serveuse polyvalente
AFPA Marseille
Accueil, encaissement, mise en place, confection des 
salades et des crêpes...

/ Hôtesse de caisse
AFPA Marseille
Gestion clients et de la caisse 
Gestion des hôtesses, comptabilité du magasin 
Gestion de l'accueil et du retour marchandise 

Commerciale sédentaire, employée 
commerciale 6 ans d'expérience 

Gestion du portefeuille clients, des rdv, des ventes 
et des livraisons 
mise en place de stratégies commerciales

/ Secrétaire de direction
AFPA Marseille
Accueil, gestion générale de l'agenda de la 
responsable, prise de rdv avec les médias ( radio, 
télévision ), organisation d'évènements ( vernissage, 
interviews...) 
Montage, contrôle et suivi des dossiers clients, 
rapport d'activités

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Couture, confection, Cuisine du monde, Bénévolat, Association humanitaire
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