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Assistante Administrative et Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / Secrétaire Comptable
Citroën
rapprochement bancaire, saisie des opérations comptables 

quotidiennes, édition de la balance comptable).

janv. 2017 / déc. 2021 auxiliaire de vie et animatrice périscolaire
Mairie de St. Genis Laval, CCAS et Service Scolaire

janv. 2016 / Lidl, Cheffe de Caisse (PierreBénite, France)
l'application des procédures d'accueil, d'encaissement et de gestion des 

fonds de caisse, Contrôler les caisses, Installer ou organiser la mise en 

place des fonds de caisse, Répondre aux demandes du personnel ou 

organiser la prise en charge des réponses.

janv. 2003 / déc. 2010 Agente Administrative
Multi Group », Min. Vody, Russie
courriers électroniques et des appels téléphoniques, planning des RDV, 

classer les documents, accueillir une clientèle.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2023 Formation en Comptabilité
EFC

/ juin 2018 Formation de Premier Secours (PSCI)

sept. 1998 / juin 2003 Master en Commerce International  BAC+4
Université Slave

sept. 2020 / Licence en Langue LEA (AnglaisRusse)  BAC+3
Université Lyon III jean Moulin

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Russe Bilingue

Français Courant
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Alsacien Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Cinéma : Américain, Français, Natation, Jogging, Jazz, Blues, Soul, Voyage, Lecture
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