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Chef de rayon, Cariste, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2021 Chef de rayon frais
INTERMARCHEJLM DISTRIB
? Application rigoureuse du règlement intérieur et des 
procédures de l'entreprise. 
? Hiérarchisation des tâches afin de limiter les urgences et 
atteindre mes objectifs en temps et en heure.

janv. 2017 / déc. 2018 Agent administratif
UNION REGIONALE SDES AVEUGLES
? Numérisation des documents avec Excel, enregistrement des 
documents dans la base de données. 
? Gestion des documents, constitution des dossiers avec 
l'ensemble des pièces justificatives demandées, tâches de 
classement et d'archivage. 
? Exécution des tâches administratives générales, notamment la 
gestion simultanée de plusieurs appels téléphoniques, le 
transfert d'appels ou de messages au service concerné et 
l'accueil des visiteurs.

janv. 2016 / janv. 2017 Assistant Avocat
BizerteTunisie
? Rédaction des courriers, des emails, en respectant les règles de 
présentation et les normes rédactionnelles, relecture et 
vérification de la bonne orthographe du contenu. 
? Réception des appels téléphoniques avec un discours 
professionnel, identification de l'objet de l'appel, traitement des 
messages laissés sur la boîte vocale.

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2022 / mai 2022 Caces 1 3 ET 5  CAP
CAB formations

sept. 2018 / juin 2019 Diplôme d'Université : Etudes Françaises Contemporaines Niveau C1
NanterreFrance; Université de ParisNanterre

/ juin 2019 Attestation de comparabilité de diplôme étranger
Sèvres 92310 France; EnicNaric CIEP

sept. 2015 / juin 2018 Master 2 de Recherche en droit privé (Diplôme Obtenu)  BAC+5
TunisTunisie; Faculté de Droit et Sciences Politiques TUNIS EL MANAR

sept. 2010 / juin 2013 Licence Fondamentale en droit privé (Diplôme Obtenu)  BAC+3
TunisTunisie; Faculté de Droit et Sciences Politiques TUNIS EL MANAR

sept. 2009 / juin 2010 Baccalauréat : Lettres  BAC
BizerteTunisie; Lycée le CANAL de Zarzouna
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COMPETENCES

Pack Office, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Footing, Natation
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