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DÉTAILS PERSONNELS, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Secrétaire administrative
CCAS de Baiemahault
 Accueil téléphonique et physique 
 Gestion du courrier / Mail 
 Préparation des dossiers 
 Tâches administratives

janv. 2020 / déc. 2021 Assistante ATSEM
Ecole maternelle mérosier narbal BaieMahault
 Tâches administratives et pédagogique 
 Gestion des stocks 
 Archivage 
 Aide à l'apprentissage des élèves

janv. 2020 / Employé polyvalent
Librairie antillaise Médiastore BaieMahault
 Accueil téléphonique et physique 
 Conseil client 
 Mise en rayon 
 Gestion des stocks 
Préparation des fournitures scolaires

janv. 2018 / Assistante administrative
Centre de ressource jeunesse BaieMahault
 Accueil téléphonique et physique 
 Gestion des dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 C'form pointeàpitre

/ juin 2021 Formation PSC1

sept. 2015 / juin 2019 Assistante sagefemme  BAC+5
LPO Nord grante terre; Polyclinique de pointeàpitre

/ Bac ST2S  BAC

/ secrétaire assistante médicosociale

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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