3k %k %k %k Xk Xk Xk %k

KKK KK KKK KKK KKK KKKKKkKXKXkK
Tosse (40230)
KKk KKk KKk KXKk

PRO FIL, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / oct. 2023  ASSISTANTE RH - ASSISTANTE DE DIRECTION
SARL ETXEN - SOUSTONS

Elaboration des contrats de travail / DUE

gestion administrative des dossiers des salariés (déclarations
arréts maladie, congés, absences ...)

Elaboration de la paie des salariés

Réalisation des documents légaux de fin de contrat
Elaboration des plans de formations des salariés

Rédaction et publication des offres d'emploi

Sélection de Cv / Entretiens physiques et téléphoniques
Développement de la stratégie de recrutement (job dating
partenariat..)

Participation a la planification de I'activité

Actualisation et contréle des dossiers clients (Plans d'aides)
Gestion des insatisfactions clients, salariés

juil. 2021 / oct. 2021 Galeries Lafayettes, Dax

* Accueil physique et téléphonique du client

* Ecoute du besoin, développement de I'argumentaire
adapté

* Prise des commandes

* Encaissement / cléture de caisse

* Réception du produit / mise en rayon

* Gestion de stock

juin 2021 / Maison du Monde, Saint-Paul-lés-Dax
sept. 2020 / avr. 2021 Marie Blachére, Saint-paul-lés-dax
mai 2020 / agence ATHOME dax

nov. 2019 / févr. 2020  ¢cole Sully, dax et école Lucy Aubracq

juil. 2019 / sept. 2019 hotesse de caisse
Intermarché Porte Sud, Dax

juil. 2018 / sept. 2018 Martinique

janv. 2002 / CHARGEE DE RECRUTEMENT / HOTE D'ACCUEIL
Réseau Alliance Intérim - SAINT PAUL LES DAX

accueil physique et téléphonique des intérimaires
réception des commandes clients

saisies des informations sur I'ERP

sourcing

/ Assistante Ressources humaines
PARCO URS D E FO RMATIO N

en cours de préparation du titre pro ARH
(Assistante Ressources humaines (niveau5)
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 GRETA CFA Aquitaine; DAX

/ juin 2019 Formation ASCA (Assistant de Comptabilité, Administration)
Lycée de BORDA; DAX

/ juin 2016 Brevet des colléges
POUILLON

/ Niveau bac STMG option RH - BAC

College ROSA PARKS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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