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Stage, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Stage
MSA de Gentilly
Réception des feuilles de soins télétransmises 
Traitement des anomalie 
Archivage

janv. 2021 / Stage ­ Réceptionniste
Hidden Hôtel de Paris
Accueil 
Gestion des réservations 
Encaissement

janv. 2020 / Stage Assistante Administrative

Au sein d l'association Jeunes pour le monde 

Accueil physique et téléphonique 
Rédaction de courriers et d'emails 
Mise à jour tableaux de bord 
Compte rendu

janv. 2019 / Stage Assistante Administrative
Mairie des Ulis
Accueil physique et téléphonique 
Rédaction de courriers et d'emails 
Mise à jour tableau de bord

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 BTS MCO ­ BAC+2
Lycée Eugénie Cotton

sept. 2021 / juin 2022 FCIL Gestionnaire de dossiers de retraite de prévoyance et de santé

sept. 2020 / juin 2021 Accueil Réception
Lycée Parc de Vilgénis

sept. 2018 / juin 2020 Baccalauréat en Gestion administration ­ BAC

/ École hôtelier de Paris Lycée Jean Drouant

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Littérature, nouvelles
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