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Assistante Gestion Locative en Immobilier et Agent recouvrement,
Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / mai 2023 Assistante Gestion Locative en Immobilier et Agent recouvrement
Différentes Etudes d'Huissiers de Justice TOURS et ROMORANTIN
Immersions

juil. 2022 / Secrétaire Juridique
Cbt Walter et Garance ­ Me GATARD Joué les Tours
Droit de société ­ Logiciel "SECIP'Expert"

mai 2022 / juin 2022 Employée administrative
Jussieu Secours Barthès Saint Avertin

sept. 2021 / déc. 2021 Agent administratif vacataire
Tribunal Judiciaire Tours
Services Bureau d'Ordre et Correctionnel 
Logiciels Appi et Cassiopé

mars 2021 / avr. 2021 Agent administrative­Standardiste Polyvalente
CMPR Croix­Rouge Bel­Air La Membrolle sur Choisille 37390
Logiciel APPI et Cassiopé

juil. 1997 / nov. 2019 Agent Administratif + Logistique et technique
LA POSTE Service RH 02 Aisne et DSEM 37 Laon et St Cyr sur Loire

mai 1988 / juil. 1996 Secrétaire Juridique
SCP RAPHAEL­LEYGUES, SCP FAUVET ­ SANTONI Paris 8ème ­ Paris 16ème ­
Paris 7ème
Divers Cabinets d'Avocats Parisiens

sept. 1987 / avr. 1988 Rédactrice en Sinistres
Cabinet d'expertise TRILLARD Levallois­Perret, France

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2023 Mise à niveau Pack Office ­ Publipostage ­ Web ­ etc
CEFIM Tours

sept. 2009 / juin 2011 Gestion Management RH et Paie + Droit Sécurité Sociale Capacité en droit
Cours du Soir; CNAM TOURS; CNAM Paris

sept. 1984 / juin 1986 CAP Commerce­Vendeur ­ CAP
Boulangerie GILLON Paris IXème

sept. 1983 / juin 1984 BEP Comptabilité ­ BEP
Lycée Jean­Baptiste­Colbert Thionville
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/ Cours Juridiques
distance avec EFC

/ Digital Pro 40

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Bénévolat, Voyages
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