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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante administrative
COMITÉ AFRICAIN DE MÉTROLOGIE
Gestion des appels, des mails, des évènements, 
tenue de la comptabilité, suivi des fournisseurs.

janv. 2017 / déc. 2021 Technicienne d'assistance en informatique
Angers
Missions en accueil et informatique auprès de 
plusieurs entreprises 

Technicienne d'assistance en informatique 
HELPLINE 
2017 ­ 2021 Angers 
Diagnostic de pannes informatiques, maintien du 
parc informatique client, Back Up Knowledge 
Manager

janv. 2015 / janv. 2017 Réceptionniste en hôtellerie
APPART'CITY
Accueil physique et téléphonique, Gestion des 
groupes, Prise de réservations, ventes 
additionnelles, Front et Back Office

janv. 2013 / déc. 2014 Standardiste
PHONE RÉGIE
clientes de Phone Régie

janv. 2012 / janv. 2013 ASEH COLLÈGE PUBLIC DE BOIS BLANC LILLE
Aide à la scolarisation des élèves en situation de 
handicap

janv. 2011 / janv. 2012 Hôtesse d'accueil
KINEPOLIS
Accueil physique et entretien des salles dans un 
cinéma

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Technicienne d'assistance en informatique
CAMPUS ACADEMY

sept. 2012 / juin 2015 Réceptionniste en hôtellerie; DAEU A option droit et économie
AFPA; CUEEP

COMPETENCES

Front, Back Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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