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Comptable général, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2001 / Comptable général
SUPER U, CALVI ­ CHI
* Mise à disposition des équipes de direction des chiffres et 
données nécessaires pour connaître la situation comptable 
précise de l'entreprise et définir leur stratégie en conséquence. 

* Vérification et saisie des factures historiques des fournisseurs, 
et règlement des encours. 

* Administration des factures clients, en veillant à leur 
recouvrement et en lançant des relances lorsque nécessaire. 

* Contrôle et mise à jour régulière des comptes de l'entreprise 
afin de pouvoir fournir les états financiers à tout moment. 

* Enregistrement comptable de l'ensemble des transactions 
financières de façon rigoureuse et précise, afin de garantir 
l'exactitude du compte annuel. 

* Prise en charge des rapprochements bancaires, transmission 
des observations et anomalies relevées au comptable principal. 

* Gestion de la comptabilité fournisseurs : saisie et 
rapprochement des factures, pointage des comptes, relances 
téléphoniques. 

* Recherche et résolution des écarts entre les documents 
électroniques et les documents physiques afin d'assurer 
l'i ntégrité des dossiers. 

* Traitement des factures impayées, suivi des recouvrements et 
établissement des dossiers de contentieux si nécessaire. 

* Saisie des écritures de journal et tenue d'une comptabilité 
d'exercice. 
* Maintien de l'intégrité du grand livre, en suivant notamment les

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1996 / juin 1998 bts comptabilite ­ BAC+2
cfa marseille

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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