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ASSISTANTE ADMINISTRATION DES VENTES, Seénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / avr. 2023

avr. 2021 / juil. 2021

déc. 2020 / mars 2021

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2018 / déc. 2019

2018 /

2017 /

2016 /

2015/

2014 / janv. 2015

2014 /

2012 / déc. 2013

Assistante Administration des Ventes
Expresso Service

- Edition des contrats de mise & disposition, de location et de location -vente du
matériel

- Modification des natures de contrats

- Clétures des contrats

- Gestion des successeurs de contrats

- Installations, reprises et échanges de matériels

- Appuie aux commerciaux et techniciens de maintenance

- Gestion des factures de sous-traitants

- Etablissements des devis pour les clients

- Lettres pour les restitutions de matériels lors d'une liquidation judiciaire

Assistante ADV Facturation
Repartim (Ancien nom Carglass Maison)

- Validation de factures pour différentes assurances
- Contréle des anomalies de factures et remonté auprés de mes supérieurs

Technicienne de coordination et de compte individuel
CNAV - DAE

- Remplissage de formulaires pour les assurés de I'étranger
- Mise sous plis des différents formulaires a envoyer aux différents
organismes de sécurité sociale

Développeur web
SNCF MOBILITE (alternante) - Saint Pierre des Corps

Développeur web
EDF - CNEPE

Analyste programmeur
MGEN

Chargée de clientéle auprés de Nespresso
Armatis-Lc - Tauxigny

Assistante bancaire
Caisse Epargne Loire Centre - Tours

Secrétaire médicale
SARL Imagerie 37 / Centre Radiologie Georges Sand - Tours

Experte PSSP
MSA Berry-Touraine

Assistante bancaire
CA Touraine Poitou - Tours
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janv. 2011 / Agent de gestion santé
Macif Mutualité - Tours

janv. 2011 / Technicienne PSSP
MSA Berry-Touraine - Tours

janv. 2010 / Secrétaire médico-sociale
Conseil Général d'Indre et Loire - Joué lés Tours et Tours

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Titre Professionnel de Concepteur développeur d'Applications CEFIM

/ juin 2018 Titre Professionnel de Développeur web/logiciel CEFIM
/ juin 2004 BTS Assistante de Direction (secrétariat, organisation, comptabilité) -
BAC+2

Lycée Sainte Marguerite a Chambray-lés-Tours
/ juin 2001 Baccalauréat Sciences Médico-sociales - BAC

Lycée Fontiville a Veigné

COMPETENCES
Développeur web, JIRA, Pack Office, Testlink

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Cinéma en VO, musées, expositions, découvertes de sites touristiques, randonnée
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