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Permis A et B

**********
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Responsable administrative et financière Gérer, structurer, conseiller,
Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2020 / Comptable principale et Assistante de Direction Société du Bâtiment

Gestion comptable, Jusqu'au bilan. Gestion ressources humaines. 
Secrétariat. Facturation. Gestion clients et fournisseurs

août 2016 / juil. 2018 Assistante de Direction Foyer d'accueil Jeunes Travailleurs

Gestion financière et ressources humaines

févr. 2016 / juin 2016 Assistante de Direction Foyer d'accueil Jeunes Travailleurs

Gestion financière et ressources humaines 
Remplacement de le Direction lors de la vacation de la Direction

déc. 2014 / janv. 2016 Comptable

Comptabilité générale. Mise à jour de la comptabilité, trésorerie, 
établissement des procédures comptable. Préparation du bilan.

oct. 2014 / nov. 2014 Responsable administrative et financière Centre d'hébergement
d'urgence

Comptabilité générale, établissement des budgets prévisionnels N+1. 
Traitement de la trésorerie et mise à jour des comptes analytiques.

sept. 2000 / juil. 2014 Responsable administrative et financière

Comptabilité générale, paie, établissement du bilan. 
Gestion : fournisseurs, logistique des locaux, conventions, trésorerie, etc...

déc. 1993 / août 2000 Comptable principale et responsable service social
Sté d'expertise comptable

oct. 1991 / nov. 1993 Collaboratrice de chef d'entreprise
Sté de fourniture de jeux électroniques

juin 1988 / déc. 1990 Secrétaire polyvalente
Sté de commerce de motocycles

mai 1988 / Commerciale
Sté d'activité de loisirs

nov. 1987 / avr. 1988 Commerciale négociatrice
Agence immobilière

sept. 1986 / août 1987 Secrétaire hôtesse d'accueil
Mutuelle santé

COMPETENCES
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CIEL, SAGE, Excel, Power point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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