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Secrétaire commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Secrétaire commerciale
RENAULT LAFAY ­ Le Coteau
Gestion administrative de l'achat à la vente d'un véhicule d'occasion 
(déclaration d'achat, immatriculation...)

janv. 2015 / janv. 2023 Assistante / Animatrice
BTP CFA LOIRE ­ Roanne
Gestion administrative du quotidien et accueil physique 
Accompagnement socio­éducatif des apprentis

janv. 2013 / Animatrice
ASSOCIATION RÊVES ET DÉCOUVERTES ­ Riorges
Accompagnement de personnes âgées en situation d'handicap 
durant leurs vacances (divertissement, surveillance...)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Sauveteur Secouriste du Travail
BTP CFA LOIRE ­ Roanne

sept. 2015 / juin 2018 BTS (Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Gestion de PME­ PMI à
référentiel commun européen) ­ BAC+2
FORMATION EN ALTERNANCE

sept. 2014 / juin 2015 Lycée Arago Sainte Anne ­ Roanne

/ BACCALAURÉAT TECHNOLOGIQUE Sciences Technologies du
Management et de la Gestion, Spécialité Ressources Humaines et
Communication ­ BAC

/ Dans l'entreprise BTP
Centre de formation Lycée Monts du lyonnais ­ Chazelles­sur­Lyon; CFA LOIRE
­ Roanne

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS
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Voyage, Mode
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