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Stagiaire secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / juil. 2023 Stagiaire secrétaire
Soliha Essonne
­ Archivage

mars 2014 / déc. 2022 Equipière logistique
Agences d'Intérim Seine et Marne
­ Mise à jour des documents techniques

janv. 2013 / déc. 2013 Agent de tri de courriers
Intérim Seine et Marne
­ Classement de documents

janv. 2008 / déc. 2012 Equipière logistique
Interim Seine et Marne
­ Renseigner les supports de suivi de commandes­ Gestion des stocks­ Gestion
d'équipe

sept. 2007 / déc. 2007 Agent de restauration
Crous de versailles Evry Courcouronne
­ Gérer les commandes d'approvisionnement ­ Service ­ Gestion de la caisse

juin 2003 / juil. 2007 Equipière logistique
Interim Seine et Marne
­ Validation des bons de livraison ­ Gestion des stocks

janv. 1999 / nov. 1999 Edi Média Paris
­ Prospection téléphonique­ Prise de rendez vous ­ Vente d'encart publicitaire

mai 1997 / oct. 1998 Agent de restauration
Ecole de la fosse cornue (Académie de Créteil) Moissy Cramayel

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2023 / sept. 2023 Gidef (Centre de formation) Evry

/ juin 1996 Lycée Professionnel Antonin Carême Savigny le Temple

/ BEP Vente ­ BEP

/ TITRE Professionnel Secrétaire Assistant

COMPETENCES

Ciel, Pack Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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