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COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2020 Comptable et Assistante de Direction
BERNY­RIVIÈRE (02) HOMAIR VACANCES
* Suivi des dossiers R.H : 
* Rédaction et transmission des fiches d'embauche. 
* Réception, relecture et remise des contrats aux salariés. 
* Suivi des sujets R.H avec transmissions des heures des salariés au siège. 
* Contrôle et suivi administratif: 
* Gestion des caisses avec saisie sur le logiciel Resalys. 
* Gestion des factures et bons de commandes en collaboration avec le siège. 
* Suivi quotidien des paiements clients, relances, gestion des impayés et réalisation
de 
remises en banque. 
* Suivi des dépenses Opex et Capex pour le groupe suivant les ajustements des
budgets.

juin 2015 / déc. 2020 Comptable
MONCHY­HUMIÈRES (60)
* Traitement de la comptabilité générale et de son analyse. 
* Enregistrement des factures de ventes, d'achats, de banques etc. 
* Etablissement de paies, charges sociales et de déclarations fiscales. 
* Justification des comptes clients, fournisseurs, banques pour la clôture des comptes
de 
fin d'année avec les écritures d'inventaire. 
* Gestion des courriers et des dossiers administratifs.

avr. 2015 / nov. 2020 Comptable
MAREUIL­LÈS­MEAUX (77)

janv. 2007 / déc. 2011 Comptable
VIC­SUR­AISNE (02)

avr. 2003 / déc. 2018 Comptable
BERNY­RIVIÈRE (02)

janv. 2003 / déc. 2015 Comptable
SOISSONS (02)
NOUVELLE D'OPTIQUE ­ Paramédical et Industrie de Santé 
Comptable

janv. 2001 / déc. 2002 Comptable
VILLERS­COTTERÊTS (02)
GMS ­ Commerce et fournitures d'électroménager 
Comptable

janv. 2000 / déc. 2007 Comptable
COYOLLES (02) LE CÈDRE ­ Institut Médico­Éducatif

janv. 1999 / janv. 2000 Assistante Administrative
SOISSONS (02)
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 B.P. Bureautique Option Comptabilité Générale et Analytique
Lycée Jean de la Fontaine CHÂTEAU­THIERRY

/ juin 1981 CAP et BEP Comptabilité ­ CAP
Lycée de Sézanne SÉZANNE

COMPETENCES

Isacompta, Ciel Compta, CCMX Win Winner Comptabilité, Sage One Payes, Ciel Payes, Microsoft Office,
Word, Excel, Power Point, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

natation, randonnée, Voyages, Pologne et Ukraine
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