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Consceillére clientele boutique, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Commerciale terrain
SOWEE filiale de EDF

janv. 2023 / Conseillére clientéle boutique
FREE
janv. 2022 / Chargé de Recrutement

Talent Solutions

Sourcing des candidatures / sélection des candidats / appel de préqualification /
réunions
avec les clients / utilisation de SAP

janv. 2022/ Assistante en Ressources Humaines
STP ASRL

Suivi et organisation des entrées et sorties de salariés (offres, contrats, dossiers RH,
RGPD,

habilitations, médecine du travail, accueil, formation...)

Gestion de la paie et de I'administration RH (saisie des variables de paie, congés,
horaires...) Rendre opérationnelle la formation (entretiens professionnels, organisation
et suivi

administratif du Plan de Gestion des Compétences),

Création ou actualisation des procédures administratives RH du service, avec diffusion
des

communications RH.

janv. 2018 / Stage
LC Immobilier

Prospection
Gestion et organisation des archives
Accueil clients

janv. 2017 / Stage Assistante en ressources humaines P6le Recrutement
Conseil départemental d'Arras

Participations lors des jurys de recrutement
Gestion des plannings du personnel
Gestion des formations/ des paies/ dossiers

janv. 2014 / Serveuse
O'Mexican de Lens
Accueil téléphonique et physique / Prospection

/ Stage assistante en ressources humaines
Kyrielys
Aide gestion des paies
Déclaration URSSAF / Accueil téléphonique et physique Administration du
personnel / Création de fiches de fonction

/ Stage Assistante en Ressources Humaines
Communauté Urbaine d'Arras
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Aide a la création du journal de la C.U.A. pour l'attractivité du territoire Recensement
des formations sur I'Arrageois

/ Assistante administrative BAEECS
Sous-préfecture Béthune
Réalisation CCAPEX / Contingent préfectoral / Procédure d'expulsion locative

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Master 2 Gestion des Ressources Humaines - BAC+5
Université d'Artois

sept. 2020 / juin 2021 Master 1 Gestion des Ressources Humaines - BAC+4
Université d'Artois

sept. 2018 / juin 2020 Licence Administration Economique et Sociale Options Management des
organisations et Ressources Humaines - BAC+3

Université d'Artois

sept. 2016 / juin 2018 D.U.T Gestion des entreprises et administrations - BAC+2
IUT de Lens

/ juin 2016 Baccalauréat ES spécialité Mathématiques - BAC
Lycée Louis Blaringhem

COMPETENCES

SAP, Gantt, SAGE comptabilité, outlook, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Animaux, lecture, jardinerie

CV réference 2082808 géneré par Distrijob le 13/05/2024





