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Technicien junior, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Technicien junior
ATEXIS (Tours Nord)
* Analyse des données d'entrées des documents et des 
correspondances 
* Indexation et diffusion des documents 
* Contrôle et approbation de l'indexation 
* Utilisation outils GED et ECM 
* Traitement de mails

janv. 2020 / déc. 2021 Agent de planification
NUMEN SERVICES (ChambraylèsTours)
* Traitement de mail 
* Contrôle des fichiers avant la mise en production 
* Relation clientèle 
* Envoi des reporting

janv. 2019 / déc. 2020 Conseillère téléphonique
ARMATIS TOURAINE (Tauxigny)
* Relation client (appels entrants/sortants) 
* Traitement de dossier

janv. 2018 / janv. 2019 Opératrice préparatrice
NUMEN SERVICES (ChambraylèsTours)
* Vidéocodage 
* Appels entrants/sortants 
* Numérisation 
* Préparation sur table 
* Préparation colis

janv. 2016 / déc. 2018 Employé polyvalent
SUBWAY ( L'heure Tranquille Deux Lions)
* Préparation des commandes 
* Mise en conditionnement 
* Encaissements 
* Hygiène et sécurité 
* Relation client

janv. 2015 / janv. 2016 STEF LOGISTIQUE (SaintPierreDesCorps) Copackeur
* Travail à la chaîne 
* Relation client

janv. 2015 / Hôtesse de caisse
TOP OFFICE (ChambrayLèsTours)

janv. 2013 / déc. 2014 Hôtesse de caisse
AUCHAN (Tours Nord)

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juil. 2011 BAC Pro Commerce  BAC
Lycée Victor Laloux (Tours)

/ juin 2010 BEP Vente Action Marchande  BEP
Lycée Victor Laloux (Tours)

/ juin 2009 CAP Vente  CAP
Lycée Victor Laloux (Tours)

COMPETENCES

Analyse des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Mode Voyage
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