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PROFIL Assistante administrative, agent, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / avr. 2022 Agent d'entretien
GSF Home Nathalie GOUVILLE (27)

déc. 2021 / févr. 2022 Assistante service Achat
SOS INTERIM  Saimap Viennot SAINTLUBINDESJONCHERET (28)(27)
saisi de commande, suivi des livraisons, Suivi des réception, saisi 
des pieces sur logiciel, demande de prix, comparer prix fournisseurs 
avec le prix de vente etc....

sept. 2021 / oct. 2021 Carrefour Market DAMVILLE (27)
Inventaire.

juil. 2021 / août 2021 Agent d'entretien
GSF Home charlotte SAINT GEORGES MOTEL (27) PREST 27

janv. 2021 / TAE Transport de l'Agglomération Elbeuvienne ELBEUF (76)
Garde d'enfant 
Cartable et pyjama 
2021 / Garde d'enfant et le déposer a l'école aide au devoir

janv. 2017 / mai 2021 Assistante maintenance et magasinière
TAE Transport de l'Agglomération Elbeuvienne ELBEUF (76)
Gérer le magasin de pièces détachées (Inventaire, commande, 
rangement des pièces, étiquetage, suivi de stocks) / Saisie sur logiciel 
Winatel (Bon de commande, bon de livraison et factures) / Suivi sur 
logiciel Wincarb des kilomètres / Tableau Excel Word(Feuille de travail 
des agents, Planning de suivi des réparations bus, Planning carrosserie, 
Référence des pièces, Etat de parc, Demande de travaux prestataire) / 
Commande (Appel téléphonique, Email) / Analyse d'huile... 
Contrôler les feuille de roulement (Exploitation) Classement, saisi sur logiciel 
(Berger Levrault), remplir le DAT (DistributionAutomatique de Tickets), 
réalisation de courrier (Word), vérification du grand livre (comptabilité), 
mise à jour des dossier, tableaux Excel (formations, accords, les arrêts 
maladie, fiches conducteurs), statistique des valeur, paie....

janv. 2017 / Secrétaire
Ponticelli frères LE GRAND QUEVILLY (76)

janv. 2016 / Stage
Service Dynamique et sportif Mairie de ELBEUF (76)

janv. 2015 / janv. 2016 Stage
Ecole municipale agréée de musique LE GRAND QUEVILLY (76)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration  BAC
Lycée Val De Seine LE GRAND QUEVILLY (76)
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/ juin 2016 BEP MSA (Brevet d'études professionnelles Métiers des services
Administratif)  BEP

COMPETENCES

Excel Word, Email, Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Moto, cross, Apprendre de nouvelle chose
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