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Assistante Copropriété en alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / juin 2023 Assistante Copropriété en alternance
Citya, Lyon (69)
rAssistante de 2 gestionnaires de copropriété, cumulant un portefeuille de 60
copropriétés 
demande d'intervention et de devis aux fournisseurs, traitement des appels
téléphoniques, visites 
d'immeubles, réunion avec le CS, traitement des convocations et des PV d'AG... _I

nov. 2021 / déc. 2021 Hotêsse de caisse
ERA Immobilier (69)
[Découverte de la transaction ainsi que du processus de vente et d'achat prospection,
estimations, prise 

de mandats, prise de photos, annonces, visites, compromis de vente, rendez­vous
chez le notaire J

août 2021 / mai 2023 Hôtesse
Groupama Stadium, Decines­Charpieu (69)
rPrise des commandes, service et encaissement des clients aux 
buvettes du stade lors des divers évènements (Intérim) _I

mai 2021 / juin 2021 Stage de lère année (BTS)
Les maisons du groupe, constructeur de maisons individuelles ­ Annonay (07)
r Découverte du processus de construction d'une maison individuelle, 

du début d'un projet, au bureau, à la création et l'achèvement de celui­ci, sur le terrain
; 
ainsi que de tous les corps de métiers qui y sont impliqués]

sept. 2020 / févr. 2022 Hotêsse de caisse
Auchan, Saint ­ Priest (69)
[Encaissement en caisses classiques et accompagnement des clients 

en caisses "libre­service" et "RapidrAuchan" (job étudiant) _I

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2020 Relations humaines; Diplôme Chinois du Baccalauréat ES, opL Chinois ­
BAC
Lyon (69)

/ juin 2020 rm rn rn rn rn

/ Pack Office Acquis dans l'immobilier
B ­ véhiculée (69)

/ BTS Professions Immobilières ­ BAC+2
PILIER (69); La La La L I La La La La La LiL La La La I. La La La I; I
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COMPETENCES

Pack Office, processus de construction

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Chinois

CENTRES D'INTERETS

Voyages
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