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ASSISTANTE DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2023 ASSISTANTE DE DIRECTION
Association VETIS (Chantier d'insertion) - NIEDERHAUSBERGEN / ILLKIRCH

Gestion administrative et commerciale, R.H, comptabilité et suivi et traitement des
organismes
subventionneurs

janv. 2011 / déc. 2017 ASSISTANTE GESTION PREVOYANCE
Cabinet d'Assurances FRAND & Associés - STRASBOURG
Gestion prévoyance d'un portefeuille de collectivités (S.D.I.S.)

janv. 2005 / déc. 2012 Comptable unique
Trivalia a Paris
transfert d'entreprise.

Effectif : 8 personnes, CA : 300 K€

janv. 2005 / déc. 2010 ASSISTANTE DE GESTION
Cabinet Immobilier RIVE GAUCHE Gestion - STRASBOURG
Gestion d'un portefeuille d'immeubles en gérance,

janv. 2001 / janv. 2005 ASSISTANTE DE DIRECTION
ACE - Sté de vente en multimédia - STRASBOURG
Gestion et suivi commercial, administratif, R.H.

janv. 1999 / déc. 2000 ASSISTANTE COMMERCIALE
ESPACE NORD AUTOMOBILES - VOLVO - SOUFFELWEYERSHEIM
Gestion commerciale Service S.A.V

janv. 1998 / janv. 1999 ASSISTANTE COMMERCIALE
Sté d'édition DIPA - HOENHEIM
Gestion et suivi commercial VPC

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1985 / juin 1992 Formation AFPA en Secrétariat et Comptabilité de niveau IV; CAP VENTE
homologuée par le Ministéere du Travail - CAP

COMPETENCES
logiciel RH, PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais

CENTRES D'INTERETS
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peinture sur soie, pastel, trail, natation
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