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Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / janv. 2024 Stage d’immersion pour découvrir le métier d’avs et aes et tisf
AHMAF chaumont
Stage d’immersion inachevé du 170124 au 190124 suite chute sur le verglas. Je
referais une nouvelle immersion

nov. 2022 / Agent administratif

l'emploi, du travail, des solidarités et de la protection des populations dans le Service
« Insertion, 
compétences et emploi ».

oct. 2022 / oct. 2022 l'école de POULANGY ET BRETHENAY

sept. 2022 / sept. 2022 CAP Emploi / AHMISTHE
AHMISTHE pour la découverte du métier de Conseillère en immersion professionnelle
dans le 
domaine du handicap.

févr. 2022 / août 2022 téléconseillère santé à distance
GROUPAMA GRAND EST à CHAUMONT

janv. 2022 / mars 2022 ACTIV PROJET AVEC BGE et Pôle Emploi
reconversion professionnelle dans le social.

nov. 2021 / déc. 2021 accroissement d'activité à la Trésorerie de CHAUMONT. (Encaissement des chèques et
établissement bordereau de chèques pour envoi à la Banque de France, Envoi de titres
et mise à 
jour de Tableaux).

nov. 2021 / nov. 2021 assistante administrative
Direction des Services Départementaux de l'Education Nationale à CHAUMONT
et archivage des dossiers des Professeurs des Ecoles au sein de la DIRH ainsi que la
destruction 
d'archives).

févr. 2020 / nov. 2021 technicienne de prestations espèces
Caisse primaire d'Assurance Maladie de CHAUMONT

janv. 1998 / déc. 2020 des hospitalisations, régularisations, rejets divers, suivi du contrôle médicale,
réception des appels 
téléphoniques, réception des personnes physiques au guichet, formations d'autres
collègues, courriers 
assuré (es) et des professionnels de santé, validation de la télétransmission de tous
les professionnels 
de santé et seconde technicienne au niveau du contrôle interne au sein de la Mutuelle
Santé des 
Indépendants de CHAUMONT (MSI) qui s'est appelé aussi MUTAC et MACHIM.
Paiement des 
remboursements pour la Mutuelle Complémentaire GMA qui est devenue APICILS.
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janv. 1997 / janv. 1998 aide comptable
Société Edme Lacroix à Maranville
des commandes fournisseurs, de la facturation client, comptabilité analytique et étude
rapprochement 
bancaire. En plus, extras au sein de la société d'Autoroute de Chateauvillain au CAFÉ
ROUTE en 
tant qu'employée de restauration rapide.

janv. 1994 / Direction Départementale du Travail à Chaumont

janv. 1993 / déc. 1997 employée de restauration rapide
société d'Autoroute de Chateauvillain
CAFÉ ROUTE en CDD et extras : plonge, services aux clients, préparation des
sandwichs, entretien 
des locaux et des machines, ménage.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1994 / juin 1995 Niveau Brevet de Technicien supérieur en comptabilité  BAC+2

/ juin 1993 Baccalauréat général comptabilité  BAC

/ juin 1991 Brevet d'études professionnelles et certificat d'aptitude professionnelle
en comptabilité

/ juin 1989 Brevet des collèges

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, marche, balade en forêt, réunion entre amis et amies, bénévole aux restos du cœur
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