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Assistante d'agence, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / nov. 2023 Assistante d'agence
Azaé Carmaux  Carmaux (81)
Gestion planning 
Gestion arrêts maladie 
Gestion bulletin de paie 
Gestion dossiers salariés/clients 
Accueil physique/téléphonique

avr. 2021 / févr. 2023 Assistante commerciale
Euro import moto  Albi (81)
Accueil, vente, facturation, suivi arrivage containers, suivi livraison, gestion SAV

déc. 2020 / déc. 2020 Commerciale VPC
Cave de Labastide  LabastidedeLévis (81)
saisie commande, prise de commande par téléphone, classement commande, 
gestion des paiements, comptabilité

sept. 2020 / oct. 2020 Gestionnaire administrative
LNH HOLDING  Gaillac (81)
Gestion dossiers casse automobile, gestion carte grise, gestion dossier vente épave,
gestion réception 
épave

juil. 2020 / août 2020 vendeuse
Pimkie  Albi (81)
Vente, Conseil, Merchandising, Réception marchandise

janv. 2020 / juin 2020 Gestionnaire administrative
Safra automobile  Albi (81)
Gestion des prêts de véhicules 
Gestion des rendez vous ateliers mécaniques et carrosseries 

Gestion des factures et paiements

oct. 2019 / déc. 2019 Vendeuse prêt à porter
Armand Thiery  Albi (81)
Vente et conseils 
Réception livraison 
Mise en place d'opération promotionnelles

mai 2019 / oct. 2019 Commerciale VN
Renault  Albi (81)
Commerciale VN 

Commerciale VN 
Renault  Albi (81) 
mai 2019  octobre 2019 
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Albi (81) 
mai 2019  octobre 2019 
Conseil, vente 
Essai véhicule 
Devis personnalisé 
Participation événement 
Mise en avant nouvelle gamme vehicule

mars 2019 / avr. 2019 Commerciale
Verisure  Albi (81)
Vente et pose de système de sécurité 
Offres personnalisés 
Démarchage porte à porte

mars 2018 / janv. 2019 Conseillère commerciale
Kinougarde  Toulouse (31)
Ouverture de dossier 
Pré entretien nounous 
Gestion paiement 
Suivi dossier 
Gestion litiges

juil. 2017 / févr. 2018 VRP Exclusif
Blinker  Toulouse (31)

juil. 2017 / févr. 2018 Toulouse (31)
Commande client 

Mise en place offres personnalisées 
Livraison client 
Retour produit 
Gestion litiges

nov. 2014 / juin 2017 Vendeuse
Lily d'Alby  Albi (81)
Accueil, Conseil, Vente, Encaissement, Merchandising, Réception marchandises, Retour
produits, Mise 
en place 
d'opérations promotionnelles

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2017 Bac +2 en (BTS, DUT, DEUG) en Technico commerciale Mecatronique 
BAC+2
Lycée Louis Rascol  Albi (81)

sept. 2014 / juin 2015 Baccalauréat en Commerce en Commerce  BAC
Lycée Louis Querbes  Rodez (12)

sept. 2012 / juin 2014 CAP / BEP en Métiers Relations Clientèles Usagers  CAP
Lycée professionnel Toulouse Lautrec  Albi (81)

COMPETENCES

Compétences informatique, excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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