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Secrétaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2022 AESH  Lycée NotreDameduKreisker et école Maternelle les Moguérou
Accompagnement d'élèves en situation de handicap sur leur temps scolaire.

sept. 2020 / oct. 2021 Secrétaire
Entreprise Le Foll Pierrick
Prise en charge de la partie administrative et commerciale de notre entreprise
familiale 
de travaux publics  devis, facturation, gestion des mails et du courrier, règlements
fournisseurs, 
classement, archivage.

juil. 2019 / juin 2020 Chargée de facturation
Morlaix Communauté
Gestion administrative des dossiers des abonnés, contrôle et intégration des données 
préalables à la facturation, facturation de l'eau et l'assainissement collectif et saisie
des 
écritures comptables, relance/recouvrement, mise à jour des tableaux de bord, accueil
physique et téléphonique.

févr. 2017 / mai 2019 Secrétaire
Entreprise Le Foll Pierrick
Prise en charge de la partie administrative et commerciale de notre entreprise
familiale 
de travaux publics.

juin 2016 / janv. 2017 assistante de gestion PMEPMI
AFPA Morlaix
facturation, règlements fournisseurs, saisie d'écritures comptables, rapprochements 
bancaires.

janv. 2015 / Assistante maternelle agréée à mon domicile

2015  Eveil et jeux, activités manuelles, promenades, repas, soins d'hygiène.

juil. 2011 / déc. 2011 Aide à domicile
ADMR Carantec
Entretien du logement et du linge, courses et préparation des repas, soins d'hygiène et
de confort, garde d'enfants.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Formation assistante de gestion PMEPMI (avec validation d'un titre
professionnel de secrétaire comptable)
AFPA Morlaix

sept. 2011 / juin 2012 CAP Petite Enfance
Lycée Professionnel Le Porsmeur Morlaix

sept. 2007 / juin 2009 Baccalauréat Technologique ST2S (Sciences et Technologies de la Santé
et du Social)  BAC
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Lycée Tristan Corbière Morlaix

sept. 2005 / juin 2007 BEP Carrières Sanitaires et Sociales
Lycée Le Porsmeur Morlaix

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Piano, guitare, Pâtisserie, cuisine, Photographie paysages, Yoga /pilates /HIIT, Randonnées, Lecture, Jeu
d'échecs, Pêche à pied
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