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Assistante de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Assistante de Direction
SARL MALGONNE
Recrutement, gestion des plannings chantiers, préparation comptable, secrétariat, 
gestion clients, devis.

janv. 2017 / déc. 2019 Responsable de magasin
COMPTOIR DE LA MER

janv. 2015 / janv. 2017 Responsable de boutique
PIMKIE La Teste
Management et animation de l'équipe, recrutement et formation du personnel, 
entretiens annuels, bilans de montée en compétences, vente, merchandising, 
plannings, mise en place d'opérations commerciales, encaissement, gestion globale 
du point de vente.

janv. 2012 / déc. 2014 Responsable de Boulangerie Pâtisserie
BANETTE Le Bouscat
Vente, animations commerciales, recrutement, élaboration de plannings, formation, 
service en salle, règles d'hygiène

janv. 2009 / janv. 2012 Chargée de clientèle
BOUYGUES TELECOM Mérignac
Gestion de contrats, souscription d'abonnements, gestion des litiges, fidélisation.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Diplôme d'Assistante de Direction d'Entreprise Artisanale (ADEA)
formation en alternance. Titre de niveau IV
Chambre des métiers de l'artisanat à Bordeaux

sept. 2014 / juin 2015 FORMATIONS internes
Pimkie

sept. 2006 / juin 2008 BAC Sciences et Techniques de la Gestion et de la Communication  BAC
Lycée Condorcet Bordeaux

sept. 2004 / juin 2006 BEP Vente Actions Marchande  BEP
Lycée Brémontier Bordeaux

/ Formation « commerce »
Pimkie NeuvilleenFerrain. France

/ Formation « comprendre le système d'évaluation. travailler sa posture de
manager. faire les entretiens d'évaluation de l'équipe »
Pimkie Bordeaux

/ Formation « Gérer un magasin et faire les entretiens annuels »
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Pimkie Bordeaux. France

/ Formation « prendre en main le poste de Responsable de magasins
Pimkie NeuvilleenFerrain. France

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

sport, création artisanale de cosmétiques ( crèmes et savons, navigation, actiyj, voyages
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