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Assistante administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2022/

2020 / déc. 2021

2018/

2018/

2004 / déc. 2007

2003 /

LUMA

Accueil des visisteurs
Orientation & édition des billets
Sec rétaire bénévole - FCP E

Assistante administrative

Cabinet Gilles Girardin Arles

Accueil des patients

Gestion du planning de RDV
Gestion des dossiers patients
Archivage & classement

ACCM Arles

Accueil des usagers
Gestions des plannings
Vérification des budgets
Gestion du courrier

Gestion du parc automobile
Sec rétaire médic ale

Assistante logistique
LOGIPREST

Serveuse en restauration
Hotel restaurant la ripaille

Serveuse & receptionniste
Hotel Arles camargue

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

/ juin 2020

/ juin 2018

/ juin 2017

/ juin 1996

AECD Arles

Titre professionel ASCA
GRETA Arles

Certific ation P ACK OFFICE
ACOPAD Arles

PFC Arles

ACOPAD Arles

BEP Administration c ommerc iale et c omptable - BEP
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/ Logic iel c omptables & paie QUATRATUS & CIEL

/ Formation pe rfe c tionne me nt te c hnique s c omptable

COMPETENCES
OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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