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ASSISTANTE COMPTABLE ET ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2023 / ASSISTANTE COMPTABLE ET ADMINISTRATIVE
PINAT RUDEL ORSINI  NICE
* Saisie les documents dans le logiciel de comptabilité Tiime; 
* Téléchargement des documents des clients dans le logiciel de 
comptabilité Tiime; 
* Saisir de nombreux releve de compte sur le logiciel Quara; 
* Je remplis la declaration de résultat sur le logiciel Tiime; 
* Je remplis la DAS sur le logiciel Tiime; 
* M'occupe de remontée les ventes en excel et remontée paie sur Silae.

avr. 2023 / août 2023 ANALYSTE DE RISQUE
GARANTI BBVA  BUCHAREST, France, Domicile, Roumanie
* Effectuer les calculs et simulations nécessaires dans le cadre du 
processus d'adéquation du capital risque interne et veiller à l'intégration 
des résultats dans le calcul final des exigences en matière de capital 
interne; 
* Suivre la situation de l'exigence de fonds pour le risque de crédit et 
l'indicateur de solvabilité; 
* Suivre le niveau d'adéquation des fonds et l'indicateur de levier excessif 
et prévoir l'évolution des indicateurs; 
* Suivre la situation concernant les groupes d'emprunteurs, les limites 
prudentielles dans le domaine des grands risques et les expositions aux 
personnes ayant des relations spéciales; 
* Apporter du soutien à la mise en œuvre des exigences en matière de 
monitorisation et d'établissement de rapports conformément aux règles 
prudentielles de la BNR (Banque Nationale Roumaine).

janv. 2023 / avr. 2023 AUDITEUR INTERNE
GARANTI BBVA  BUCHAREST, Roumanie
* Réalisation de missions d'audit inopinées dans toutes les agences 
bancaires; 
* Evaluer l'effectivité et l'adéquation du système de contrôle interne; 
* Réaliser des audits conformément au plan d'audit; 

* L'apprentissage continu 
* Psychologie

mai 2017 / mars 2020 ANALYSTE DE PRÊTS
ALPHA BANK  BUCHAREST, Roumanie
*Réaliser l'évaluation financière et économique des dossiers des clients, 
appréciation de leur performance financière, vérifier qu'ils répondent 
aux critères d'éligibilité spécifiques au produit demandé; 
*Vérifier que les dossiers contiennent tous les documents et informations 
nécessaires à la préparation de la proposition d'installation; 
*Assurer la confidentialité de toutes les informations relatives aux 
personnes à l'intérieur et à l'extérieur de la succursale.

nov. 2016 / avr. 2017 ECONOMISTE EN ÉCONOMIE GÉNÉRALE
JASILL EXPERT CONT SRL  BUCHAREST, Roumanie
* Chargée de comptabilité pour Uber.

janv. 2014 / janv. 2017 COMPTABLE JUNIOR
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CABINET ACCOUNTING SERVICES EXPERT VLD SRL  BUCHAREST, Roumanie
* Enregistrer les flux et les sorties des factures dans les livres comptables; 
*Préparer toutes les notes de réception des marchandises, des 
formulaires de demande de matériel, des fiches de paie, des mandats et 
des bordereaux de dépôt; 
*Préparer les déclarations fiscales (100, 112, 300, 394, 390), soumission 
des déclarations par voie éléctronique et téléchargement des avis y 
afferents; 
* Participer à la préparation des déclarations fiscales annuelles; 
* Archivage mensuel des documents mentionnés cidessus.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / mai 2016 Licence 3 : FINANCES, ASSURANCES, BANQUES ET BOURSES DE VALEURS
 BAC+3

sept. 2009 / mai 2013 Baccalauréat : TECHNICIEN DANS LES ACTIVITÉS ÉCONOMIQUES  BAC
COLEGIUL ECONOMIC HERMES  BUCHAREST

/ L'ACADEMIE DE SCIENCES ECONOMIQUES  BUCHAREST

COMPETENCES

base de données, excel, Microsoft Office Suite, prévention de la fraude, Quadra

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Roumain

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Développement personnel, Randonnée, Natation, Sport, Cuisine
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