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************
*.*****@*****.**

Animatrice commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / Auto

janv. 2005 / Agent administratif
mairie de Beauvais

janv. 1996 / déc. 2004 Secrétaire
Association Solidarité et Développement à Beauvais
* Outils informatique utilisés : Publisher 2000, Word 97 et Excel 97

janv. 1996 / Opératrice de saisie
M. S. I à Beauvais
* Traitement des chèques, cartes bancaires et commandes.

janv. 1995 / déc. 2010 Animatrice commerciale

janv. 1994 / Secrétaire
Piquant Burotic à Beauvais
* Saisie des tarifs sous forme de tableaux à l'usage de commerciaux 
* Saisie de factures, du courrier et contrats, classement.

janv. 1990 / déc. 1993 Secrétaire
F.J.T. Louise Michel à Beauvais
* Accueil et conseils aux résidentes et personnes extérieures 
* Responsabilité de l'encaissement et du traitement des loyers 
* Gestion de la caisse restauration 
* Standard, saisie du courrier, des menus, dossiers, plannings ...

janv. 1987 / Magasinière
Standardiste Sté Bérézecki à Noailles
* Standard et accueil des clients et fournisseurs 
* Gestion des bons de livraison.

janv. 1985 / déc. 1986 Secrétaire interprète
Association Solidarité Migrants à Beauvais
* Accueil, Alphabétisation. 
* Conseil en éducation familiale et sociale.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1995 Formation d'Agent de Traitement Administratif  Secrétariat 
Comptabilité
le SIFOR Oise

/ juin 1989 Formation d'Opératrice sur système Informatique
M. R. I. C à Beauvais

/ juin 1984 Stage de DactyloFacturière
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la Mairie de Beauvais

/ juin 1983 CAP de Secrétaire  Comptable  CAP

COMPETENCES

Publisher 2000, Word 97, Excel 97
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