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EMPLOYE POLYVALENT ­ CAISSE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / mars 2023 Hôtesse de caisse
E.Leclerc Le Blanc Mensil Le Blanc Mensil­ FRANCE
­ Accueil des clients en caisse 
­ Enregistrement des articles 
­ Encaissement final des achats 
­ Responsable de fonds de caisse 
­ Maitriser et valider les procédures liées au bon fonctionnement de la caisse 
­ Informez le client sur les différents services du magasin 
­

févr. 2013 / juin 2016 Secrétaire comptable
Civital­Agro­Industrie Bejaia, Algérie
­ L'accueil et la réception de public 
­ La gestion quotidienne de l'entrée et la sortie du courrier 
­ Classement des dossiers administratifs 
­ Tenir à jour des statistiques du groupe. 
­ Classement des dossiers selon la références et les priorités

janv. 2012 / mars 2012 Stagiaire
SNC « B.E.C.A », cabinet de comptabilité Bejaia, Algérie
­ Suivre la gestion et la fiscalité des clients ; 
­ Elaborer les bilans pour les PME.

janv. 2011 / mars 2011 Stagiaire
ANSEJ, Agence National de Soutien à l'Emploi des Jeunes Bejaia, Algérie
­ Etude de Financement des investissements dans le cadre de l'ANSEJ 
­ Etude de faisabilité, analyse et appels d'offre pour le projet 
­ Analyses de processus de financement et définition des procédures

juin 2010 / sept. 2010 Stage
« Atlas Communication » Assistance de direction agence de communication
Bejaia, Algérie
­ Accueillir la clientèle et répondre à ses besoins 
­ Accueil physique et téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2017 Formation Assistante Administrative et commerciale
CNAM de Paris Paris

/ juin 2011 Licence Classique (L4) sciences économiques ­ option : Monnaie finance et
banque ­ BAC+3
Bejaia­Algérie Université Abderahmane MIRA, Algérie

/ juin 2007 Bac S sciences expérimentales ­ BAC
Lycée Lala Fatma Nsoumer Bejaia ­Algérie

COMPETENCES
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Excel, PowerPoint, Windows, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Participation à des évènements culturels, expositions et compétitions, Esprit de groupe et bon sens de
communication, Sport, cinéma, voyage, musique
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