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ASSISTANT COMPTABLE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / juil. 2022 ASSISTANT COMPTABLE
Conseil départemental des Hauts ­de­Seine | Nanterre
Analyser et contrôler les factures 
Procéder au paiement des factures reçues 
Traiter les réclamations des bénéficiaires et établissements

juil. 2021 / août 2021 SERVEUSE
La Poste | Gargenville Manège à crêpe | Rambouillet
Organiser les tournées Accueillir les clients 
Distribuer le courrier et les petits colis Prendre les commandes 
Faire le compte des recommandés Encaisser les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Option : Gestion comptabilité et financière ­ BAC+2
IUT Créteil­Vitry | Vitry­sur­Seine

sept. 2018 / juin 2020 Option : Mathématiques
Lycée Condorcet | Limay

oct. 2022 / BACHELOR FINANCE CONTRÔLE ET AUDIT ­ BAC+3
ITIC PARIS | PARIS

/ BACCALAURÉAT ÉCONOMIQUE ET SOCIAL ­ BAC

/ DUT GESTION DES ENTREPRISES ET DES ADMINISTRATIONS ­ BAC+2

COMPETENCES

iMovie, Sage, Excel, PowerPoint, Word, Pack office, office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Turc

CENTRES D'INTERETS

Musées, Mode, Tennis
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