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09/12/2000 (23 ans)
Nationalité CIVILITE
Célibataire

Permis B
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ASSISTANTE EN ALTERNANCE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2021 / aolt 2022  Assistante de gestion, comptable et social
Nadel (78)

Mise en place d'une organisation pour transférer
I'ensemble des documents nécessaires a la gestion

Mise en place de la gestion du stock
Suivi quotidien des pointages des salariés - contréle
du nombre d'heures effectuées et rapprochement avec

les plannings.

Suivi des moyens de réglement notamment avec le
compte bancaire

Saisie comptable des documents
Etat de calcul de la marge

Préparation de la paie

déc. 2020 / aoiit 2021 Hotesse de caisse
Brico dépot (28)
Enregistrer et encaisser les produits du client

Répondre et orienter les clients
contréler le flux des clients

/ Stage Marketing
Sport Pro Performance solidarity (28)
4 semaines de stage en 2021

Aide au développement de la stratégie de
communication des associations sportives.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Baccalauréat économique et social, spécialité mathématique, section
Européenne espagnole - BAC

/ DUT Gestion Administrative et Commercial des Organisations (2éme
année) - BAC+2

COMPETENCES
Word, Excel, Sage 100

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol Professionnel
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Francgais
Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

voyager
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