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Assistante Ressources Humaines, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / mai 2022 ASSISTANTE RH ET PAIE
Paye & Cie, Stage, Franconville
Réaliser les déclarations annuelles de formation (CUFPA), effectuer les 
formalités d'embauche (contrats, DPAE, fiches salariés) et formalités de 
sortie (certificats de travail, STC, attestation PE), calculer les indemnités 
de rupture, actualiser la veille juridique et sociale, préparer les éléments 
variables de paie et contrôler les paies, établir les DSN

déc. 2020 / avr. 2021 PSYCHOLOGUE DU TRAVAIL
Sncf, Intérim, Paris 10E
10E ) : Evaluer les aptitudes psychologiques pour la réalisation de tâches 
essentielles de sécurité ferroviaire conformément aux arrêtés en 
vigueur (passation de tests, interprétation et restitution des résultats, 
conduite d'entretiens...)

janv. 2019 / janv. 2020 CHARGEE DE RECRUTEMENT
Walters People
Etablir et mettre à jour les fiches de poste, rédiger et diffuser les offres 
d'emploi, sourcer et trier les CV, présélectionner les candidats par 
téléphone, conduire des entretiens

avr. 2017 / sept. 2017 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
Scc, Le Chesnay (78)
Gérer le recrutement (fiches de postes, annonces) ; recenser les besoins 
de formation des entretiens annuels, contacter les organismes pour 
devis comparatifs, assurer le suivi administratif du plan de formation ; 
tâches administratives (ticketsrestaurants, contraventions, DUERP, etc.)

janv. 2010 / déc. 2013 HÔTESSE D'ACCUEIL EN ENTREPRISE
Phone Régie, CDD, Paris
Accueillir et orienter les visiteurs, tenir le standard téléphonique et 
transférer les appels aux bons services, gérer les badges et les salles de 
réunion, gérer les clients mécontents, assister la direction

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / mai 2022 TITRE PROFESSIONNEL DE NIVEAU 5, RESSOURCES HUMAINES
Ifocop Éragny (95)

/ juin 2019 MASTER DE PSYCHOLOGIE DU TRAVAIL (BAC+5)  BAC+4
Université Paris Descartes (paris 5), BoulogneBillancourt (92)

COMPETENCES

DSN, contraventions, DUERP, Ifocop Éragny, Word, Excel, Canva, Powerpoint, Silae, SAGE Paie

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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