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PROF IL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2024 / Chargée de Recrutement
Actiale
­ Mettre en place une stratégie de détection et recherche des 
candidats adaptés, rédaction et diffusion d'annonces via jobboard 
­ Sourcer, traiter et sélectionner les candidats, 
­ Réaliser les premiers entretiens téléphoniques / visio 
­ Animer les entretiens physiques

janv. 2022 / déc. 2023 Assistante Ressources Humaines
Algue Service "Marque Bord à Bord" (29)
­ Assurer la gestion RH, EVP, Gestion des Congés et Heures Sup. 
­ Mise en place du plan de développement des compétences, 
recueil des besoins, déploiement et suivi des formations, 
­ Mise en place logiciel SIRH 
­ Mise en place nouveau CE dématérialisé 
­ Recrutement, RSE / QVT 
­ Interface avec le cabinet comptable et cabinet d'avocats

janv. 2011 / déc. 2021 Assistante de Direction
Guyot Environnement (22)
­ Assurer la gestion comptable et commerciale 
­ Centraliser et relayer les informations 
­ Optimiser les processus administratifs 
­ Management, Back­up Siège

janv. 2001 / janv. 2011 Commerciale
Daunat Bretagne (22)
­ Interface permanente entre les différents services de l'entreprise 
ainsi qu'avec les Centrales Pétrolières Nationales, Force de vente 
et Concessionnaires 
­ Assurer la gestion commerciale des dossiers et du parc VL 
­ Suivi des tarifs , promotions, échantillonnages, suivi des vitrines 
réfrigérées France 
­ Interlocutrice avec les transporteurs, les chauffeurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 BACHELOR ASSISTANTE RH ­ CHARGEE DE PROJET RSE ­ IGC ­ BAC+3
BUSINESS SCHOOL ST BRIEUC (22)

/ juin 2021 BILAN DE COMPÉTENCES

/ juin 2006 BTS ASSISTANTE GESTION PME­ PMI (VAE) ­ BAC+2

/ juin 1994 BAC PRO BUREAUTIQUE GESTION ADMINISTRATIVE ET
COMMUNICATION ­ BAC
PONTOISE (95)

/ juin 1992 BEP COMMUNICATION ADMINISTRATIVE ET SECRETARIAT ­ BEP
PONTOISE (95)
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COMPETENCES

visio, Pack Office, SIRH, système d'information

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, lecture, musique, sport (nage avec palmes, randonnée, course à pieds, généalogie, voyages
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