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Motivé, volontaire, sérieux, sens du relationnel, adaptabilité, golt du
travail en équipe, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / aolt 2023 Agent administratif
PCRP (pole contrdle de revenu-patrimoine) du Rhéne - LYON

* Accueil téléphonique

* Gestion des courriers du péle PCRP du Rhéne

* Classements des dossiers

* Réorganisation de I'archivage du péle

* Classement et réservation des dossiers dans le logiciel DMDP

nov. 2022 / juin 2023 Stagiaire
PCRP DU RHONE - Lyon

* Réceptions des appels téléphoniques

* Préparation des envois des courriers recommandés

* Classement des dossiers

* Réorganisation de I'archivage du péle PCRP des dossiers depuis 2014 (jusqu'a 2022)
* Classement et réservation de dossiers (750 dossiers/ jour en moyenne)

aoilt 2021 / aoiit 2022 Préparateur de commandes

CLERMONT - FERRAND

* Manutentionnaire
* Ouvrier agro-alimentaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2024 Terminale Bac Pro AGORA - BAC
Lycée de la Nouvelle Chance, Lycée Magenta, Villeurbanne

COMPETENCES
Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Natation, Basket
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