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27/03/1979 (45 ans)
divorcée 2 enfants
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Bar-le-Duc (55000)
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Responsable recrutement, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / Responsable recrutement
ADECCO ONSITE SOLUTIONS

2022 Accompagnement personnalisé en solutions RH et pilotage de la prestation
intérim sur les 2 sites

de production ESSILOR (Compasserie/Battants) a Ligny en Barrois. Présence
quotidienne

aupres des managers afin de cerner au mieux leurs besoins.

Mise en place de process pour optimiser les recrutements du personnel intérimaire:
développement du sourcing et du vivier de candidats.

Mobilisation des institutions locales (Péle emploi, CAP emploi, mission locale).
Sélection par le biais d'entretiens collectifs et/ou individuels / Tests personnalisés,
analyses et

comptes rendus des candidatures visant la meilleure adéquation possible entre les
compétences/

savoir-étre/savoir-faire et les besoins liés aux postes.

Gestion administrative : rédaction contrats de travail. Accueil sécurité des sites,
remise EPI et

badge avant le début de mission. RV visites médicales. Accompagnement des salariés
dans le

cadre de la formation professionnelle. Veille des tiers temps. Constitution/suivi des
dossiers CDI

Intérimaires. Déclaration des accidents de travail, suivi arréts maladie et absences
diverses.

Gestion des temps de présence/traitement avant saisie des éléments variables de
paies.

Reporting mensuel.

mars 2019 / ESSILOR

de process de recrutement personnalisés-accueil sécurité des intérimaires sur les
sites-gestion

des demandes intérim du vivier a la gestion administrative en utilisant les logiciels
agence et

interne. Contacts réguliers avec les différents managers et prise en charge des
demandes

intérimaires directement sur place-traitement des heures et saisie des éléments
variables de

paies sur sites. Reporting / Statistiques de facturation.

sept. 2016 / mai 2021 Responsable recrutement
ADECCO Bar Le Duc

Mai 2021 Gestion de comptes secteurs Industrie/BTP/Logistique : traitement des
besoins en personnel

intérimaire des clients-suivi commercial physique et téléphonique-vivier candidatures-
animation

de réunions collectives en partenariat avec Péle emploi/participation aux forums
emplois

recrutements-tests d'évaluation-gestion administrative sur logiciels clients.

Gestion agence : gestion visites médicales-rédaction contrats-inscriptions
intérimairestraitement

de litiges/explications paies.

févr. 2014 / ao(t 2016 Responsable de site
ADECCO ONSITE SOLUTIONS

personnalisée de leurs besoins en intérim : Gestion
vivier/recrutements/inscriptions/accueil
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intérimaires/remise vétements de travail-EPI/contrats/traitement éléments variables
de paies.

juil. 1999 / janv. 2014 Responsable recrutement
ADECCO Bar le Duc

Janvier 2014 Gestion administrative agence : Accueil physique/téléphonique-
entretiens et inscriptions

intérimaires-gestion visites médicales-déclaration accidents de travail

Gestion clients : prise des commandes-mise a I'emploi de personnel intérimaire-suivi
des

recrutements-rédaction des contrats et suivi administratif-suivi commercial/visites de

postes.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1999 BTS Assistant de direction - BAC+2
ESTIC Saint-Dizier

/ juin 1997 BAC Littéraire option arts plastiques - BAC
Lycée R. POINCARE Bar Le Duc

COMPETENCES

Word, Excel, Navigations, Temporaris, Horoquartz, Pixid

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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