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OPERATRICE DE SAISIE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / avr. 2022 Operatrice de saisie
Signia
Verification

janv. 2021 / août 2021 Chargée de clientèle
Teksial
Deposer des dossiers de subvention

nov. 2019 / Assistante
Op ratrice de saisie, CIEC
Fiche de maintenance et rapport d'intervention

oct. 2019 / Op ratrice de saisie
OCP LABO PHARMACEUTIQUE
Groupement Achat et saisie des relev s de laboratoire sur SAP

juin 2019 / Assistante Administrative
CHANEL
Gestion des demandes de Certificats de Vente Libre pour le catalogue Inde et Maroc
sur SAP 
Saisie de donn es d'une plateforme une autre sur SAP

mars 2019 / Int rim
Saisie de factures fournisseurs sur SAP (mail et courrier)

oct. 2018 / MENICON
* Enregistrement des retours de lentilles de contact

avr. 2018 / De F vrier
MENICON
* Mise jour du fichier adh rents (Adresse, t l phone, mail ) 
* Traitement des courriers d di s (NPAI)

janv. 2016 / mai 2017 Op ratrice de saisie
DOCAPOST et UNIFORMATION
Traitement des dossiers ( demandes de cr dit et NPAI) 
Support aux adh rents pour remplir leurs d clarations ( courriers et mails)

janv. 1998 / déc. 2014 Op ratrice de saisie
BANQUE POPULAIRE, MUTUELLE ANEP, POMPIERS DE FRANCE, OMANUA
PREFECTURE DE BOBIGNY ET MAIRIE DEPARIS
Saisie de contrats d'assurance et saisie de factures

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Formation anglais LINGUASKILL : A1 d butant
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mars 2016 / mai 2016 Formation employ e administrative et d'accueil
ADIP groupe IGS

/ juin 1997 BEP Secr tariat (Niveau)  BEP
Lyc e Marcel Pagnol, Bondy (93)

/ D cembre 2015; Remise niveau, Anglais, Math et Fran
GRETA 93

COMPETENCES

SAP, Word 
Excel, ciel et sage : notions 
Anglais notions

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Elémentaire
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