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Secrétaire assistant Medico social, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / mai 2023 Stagiaire
clinique Vauban
Assurer l'accueil et la prise en charge administrative du patient ou de l'usager 

Assister une équipe dans la communication des informations et l'organisation 
des activités 

Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au parcours du patient ou 
de l'usager

janv. 2016 / Maison des enfants de la rue Bamako
Accueil physique et téléphonique des visiteurs 

Collecte et tri des dons 

Organisation du planning de distribution des repas

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ août 2023 Titre professionnel partiel

févr. 2023 / juin 2023 Formation de secrétariat assistant Medico social
centre de formation AFEC paris 13

sept. 2014 / juin 2018 Licence en Droit prive ­ BAC+3
Faculté de droit prive Bamako

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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