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Chargée de gestion locative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / avr. 2023 Chargée de gestion locative
Siemor
* Tenue administrative des dossiers clients, saisie informatique, 
classement et archivage des documents. 
* Gestion de toutes les phases administratives de la location d'un 
bien immobilier, notamment l'établissement d'un état des lieux, 
la signature du bail et le paiement mensuel du loyer, dans le 
respect de la réglementation en vigueur. 
* Communication avec les clients au téléphone ou par mail pour 
déterminer l'heure et le jour d'un rendezvous afin de procéder à 
la visite des biens immobiliers. 
* Mise en location rapide et efficace des logements grâce à des 
campagnes publicitaires dans plusieurs médias, afin de réduire 
les temps de vacance.

sept. 2020 / déc. 2020 Vendeur polyvalent
Leclerc
* Présentation des gammes de produits (caractéristiques, prix), 
explication sur le mode d'utilisation et l'entretien, réalisation de 
démonstrations pour faciliter la prise en main. 
* Accueil des clients, réponse à leurs demandes de renseignements 
avec efficacité et courtoisie. 
* Réponse aux demandes d'informations des clients sur les 
opérations promotionnelles et les événements.

sept. 2019 / déc. 2019 Vendeur polyvalent
Rouen
* Présentation des gammes de produits (caractéristiques, prix), 
explication sur le mode d'utilisation et l'entretien, réalisation de 
démonstrations pour faciliter la prise en main. 
* Accueil des clients, réponse à leurs demandes de renseignements 
avec efficacité et courtoisie. 

* Réponse aux demandes d'informations des clients sur les 
opérations promotionnelles et les événements.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Licence : Responsable développement commercial  Niveau Les tourelles 
BAC+3

sept. 2019 / juin 2021 BTS : Responsable développement commercial  BAC+2
ROUEN

sept. 2016 / juin 2019 Baccalauréat profesionnel : commerce  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée, Sport, Football, Salle de sport, Musique ( batterie)
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