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Lège­Cap­Ferret (33950)
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Autonome, Dynamique, Rigoureuse, Aisance relationnelle, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2017 / juin 2022 Assistante Administrative et Commerciale

* Formation et encadrement d'assistantes administratives et commerciales 
* Saisie de commandes, bons de livraison et factures 
* Gestion des appels entrants 
* Élaboration de tableaux de bord, statistiques de ventes Grands Comptes

oct. 2008 / juin 2015 Gestionnaire Statistiques
Sté Hexagro ­ 94
* Elaboration de tableaux de bord, statistiques de ventes Grands Comptes. 
* Coordination et suivi de la mise en place d'un nouveau système d'information.

janv. 2000 / déc. 2008 Commerciale
Sté NPN ­ 93
* Avant vente, préconisation produit, vente, suivi SAV auprès des distributeurs 
informatiques et des grands comptes (AIR France, BNP Paribas, Total Fina)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 Formation Qualité Certification ISO
Laëtitia Crubezy

/ juin 2009 Formation logiciels Excel, Cognos, Loxane, Outlook

/ juin 1993 Obtention CAP et BEP Administration Commerciale et Comptable ­ CAP

COMPETENCES

SAP, Chorus Pro, Cognos, Lotus notes, Excel, Word, Outlook, système d'information

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Bricolage, Lecture, Poker, Fitness, CCI Versailles, Cité des Sciences et de l'industrie
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