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Assistante controle de gestion, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 /

sept. 2018 / déc. 2019

janv. 2017 /

sept. 2014 / sept. 2017

juin 2013 / sept. 2013

Assistante controle de gestion
NATUREO (91)

* Reporting hebdomadaire/mensuel

* Préparation support de présentation
* Contréle marge commerciale

* Recouvrement RFA et pénalités

* Création de tableau d'intégration

* Consolidation de données

Assistante comptable
NATUREO (91)

* Saisies factures fournisseurs

* Paiements facture

* Lettrage

* Intégration d'écriture comptable dans sage
* Classement et archive

* Comptabilité analytique

VDI

* Création d'un réseau
* Suivi des commandes clients

Secrétaire comptable
LOGISTIFLEX aux Ulis (91)

* Comptabilisation de facture

* Quverture de courrier et classement
* Rédaction courrier

* Accueil téléphonique

* Taches administratives

* Suivi des litiges transporteur

* Relance facture client impayée

* Création d'un catalogue produit

* Tenu des comptes bancaires

* Paiement des factures fournisseurs
* Support produit

Serveuse bar
Bar/Tabac « Le Flash » a Saint Arnoult en Yvelines (78)

* Responsable service presse (vente - invendus)
* Caisse

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2016

/ juin 2014

DUT GACO (Gestion, Administratif et Commercial des Organisations) -

BAC+2
IUT de Rambouillet (78)

BAC Sciences et Technologies du Management et de la Gestion - BAC

Lycée Louis Bascan a Rambouillet (78)
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COMPETENCES
sage, WORD, EXCEL, POWERPOINT, ERP, PRESTASHOP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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